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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tento rokovaci poriadok upravuje organizaciu, priebeh a zasady rokovania
pedagogickych porad v Materskej Skole P. Dobsinského 4923/38 A, 979 01 Rimavska
Sobota (d’alej len ,MS*).

2. Rokovaci poriadok je vydany v sulade s:

o zékonom €. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch,
zakonom ¢. 245/2008 Z. z. (Skolsky zakon),
zakonom €. 321/2025 Z. z. o Skolskej sprave a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.

1. Zapisnica z rokovania pedagogickej rady tvori d’al$iu dokumentaciu Skoly podl'a § 3 ods. 2
pism. b) vyhlasky o pedagogickej dokumentacii a d’aldej dokumentacii! a zverejiiuje sa na
webovom sidle skoly?.

2. Znenim rokovacieho poriadku sa riadia vsetci ¢lenovia pedagogickej rady, ktora je tvorena
vSetkymi pedagogickymi zamestnancami (d’alej len ,,PZ*) a odbornymi zamestnancami
(d’alej len ,,0Z*) skoly.

3. Rokovaci poriadok je vypracovany na zaklade v§eobecne zadviznych pravnych predpisov a
v stlade s organizacnym a pracovnym poriadkom Skoly.

4. Rokovaci poriadok je zavizny pre vsetkych pedagogickych zamestnancov materskej
Skoly.

5. Rokovacim poriadkom pedagogickej rady sa riadia aj osoby prizvané na zasadnutia
pedagogickej rady. Pedagogickd rada je poradnym orgdnom riaditela Skoly, ktory
prerokuva pedagogicko-organizacné otazky vychovno-vzdeldvacej ¢innosti.

6. Rokovaci poriadok pedagogickej rady upravuje postavenie a poslanie pedagogickej rady,
prava a povinnosti pedagogickej rady a prizvanych odbornikov, podrobnosti o priprave a
rokovaniach pedagogickej rady, o prijimani uzneseni a kontrole ich plnenia, o vedeni
zapisnic z pedagogickej rady a d’alSich podrobnostiach urcujicich zavdznost’ rokovacieho
poriadku a okruh zamestnancov, ktori sa nim maju riadit’.

7. Za ¢innost’ pedagogickej rady skoly zodpoveda riaditel’ Skoly.

8. Rokovania pedagogickych zamestnancov nesmie byt v rozpore s platnou legislativou ani
s vnutornymi predpismi Skoly.

9. Tento rokovaci poriadok je osobitnym rokovacim poriadkom pedagogickych
zamestnancov a ma prednost pred vSeobecnym rokovacim poriadkom v otdzkach
vychovno-vzdelavacieho procesu.

"Vyhlaska MSVVa$ SR ¢&. 339/2023 Z. z. o pedagogickej dokumentécii a dalsej dokumentacii

2 86 ods. 5 zakona ¢&. 321/2025 Z. z. — podla zasad Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o
ochrane fyzickych os6b pri spracuvani osobnych ddajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES
(véeobecné nariadenie o ochrane tdajov) (U. v. EU L 119, 4. 5. 2016) v platnom zneni a zakona &. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskors$ich predpisov - Ak zépisnica obsahuje osobné udaje, zverejnuju sa v
rozsahu meno a priezvisko.
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Clanok 2
Postavenie a poslanie pedagogickej rady Skoly

. Pedagogicka rada ako poradny organ vo vztahu k riadeniu Skoly a priebehu vychovno-

vzdelavacieho procesu nema rozhodovacie pravomoci. Kompetencie pedagogickej rady
vychadzaju z platnej legislativy a rezortnych pravnych predpisov nizSieho stupna platnych
pre materské skoly.

. Pedagogicka rada sa vyjadruje ku vSetkym prerokivanym bodom programu, navrhuje

pripomienky, odporicania, zavery a opatrenia. Zavery pedagogickej rady prijaté formou
uzneseni, ktoré su vysledkom hlasovania o predkladanych nédvrhoch v ramci prekovaného
programu zasadnuti, maju pre riaditel’a Skoly charakter odporucani.

. Pedagogicka rada ma pravo predkladat’ navrhy na zadvazné zmeny v odborno-pedagogicke;j

oblasti a pripravovat’ namety i navrhy na zvySovanie efektivnosti vychovno-vzdeldvacieho
procesu.

. Pedagogicka rada ukladd metodickym orgdnom Skoly povinnost’ predkladat’ Stvrtrocne

vyhodnotenie individualnych vzdelavacich programov zac¢lenenych deti.

. Ulohou pedagogickej rady je aktivne sa podiel'at’ na tvorbe celodkolskych dokumentov

tykajucich sa ¢innosti Skoly (koncepcny plan rozvoja skoly, Skolsky vzdeladvaci program a
jeho zmeny i doplnenia, plan prace, Skolsky poriadok, organiza¢ny poriadok, pracovny
poriadok, prevadzkovy poriadok Skoly a Statut Skoly, hodnotenie pedagogickych
zamestnancov a odbornych zamestnancov a pod.).

. Pedagogicka rada ma pravo prerokovat’ a odporucat’ riaditelovi Skoly na schvéalenie

(prijatie) a pripravovat’ kompletné ndvrhy na rozhodnutia pre riaditel'a Skoly pri urceni
zloZenia $kolského podporného timu, pri predkladani navrhov na pocty deti na nasledujici
Skolsky rok, hodnotenia a odmetiovania pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov a pod.

. Pedagogicka rada sa formou prerokovania vyjadruje k sprave o vychovno-vzdelavacej

¢innosti Skoly za predchadzajtci skolsky rok.

. Pedagogicka rada prerokuva plan profesijného rozvoja.
. Ulohou c¢lenov pedagogickej rady, ktori st pedagogicki zamestnanci, je volit’ zastupcov

pedagogickych zamestnancov do rady $koly?.
Pedagogicka rada plni v Skole nasledovné funkcie:

a) informacna — pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci st informovani o
najaktualnejSich a najzévaznejSich otazkach vychovno-vzdelavacieho procesu v Skole;

b) jednotiaca — je vyrazom spolo¢ne prijatého odporucacieho rozhodnutia vSetkymi
pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami;

c) rozhodovacia —kompetencia prijat’ rozhodnutie, ktoré ma vo vztahu k riaditel'ovi
Skoly odporucajtci charakter a vo vztahu k ¢lenom pedagogickej rady zaviazny
charakter;

d) formujlca — v priebehu rokovania dochadza k vymene ndzorov, poznatkov a
sktisenosti medzi ¢lenmi rady. Clenovia pedagogickej rady sa navzajom oboznamuja
so svojimi poznatkami a skisenost’ami z oblasti vychovy a vzdelavania deti;

e) kontrolné a hodnotiaca — spociva v kontrole plnenia a uzneseni pedagogickej rady
ulozZenych jej €lenom;

f) poradnd — riaditel’ Skoly je povinny s pedagogickou radou prerokovat’ dokumenty a
rozhodnutia predkladané a vydévané na zéklade vSeobecne zavéznych pravnych
predpisov a d’al$ich internych predpisov.

3§ 1 ods. 4 Vyhlasky MS SR &. 291/2004 Z. z., ktorou sa uréuju podrobnosti o spdsobe ustanovenia organov $kolskej samospravy, o
ich zloZeni, o ich organizanom a finanénom zabezpeceni
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g) odborno-metodicka — v systéme riadenia Skoly predstavuje organ koordinujtci vsetky
odborno-metodické otdzky vychovno-vzdelavacieho procesu , metodickych zdruzeni
alebo koordina¢ného timu.

Clanok 3
Prava a povinnosti ¢lenov pedagogickej rady a prizvanych odbornikov

Prava ¢lenov pedagogickej rady:

hd

7.

8.

a) podielat’ sa na priprave rokovania,

b) navrhovat’ program rokovania,

¢) vyjadrovat sa ku vSetkym bodom programu rokovania a d’alSim otazkam, ktoré vzidu
z rokovania,

d) oboznamovat’ ostatnych pedagogickych zamestnancov so ziskanymi poznatkami a
skusenost’ami z vychovno-vzdeladvacieho procesu,

e) navrhovat’ pripomienky, odporic¢ania, opatrenia, zdvery a uznesenia,

f) hlasovat’ o predkladanych navrhoch.

Povinnosti élenoy pedagogickej rady:

g) zucastiiovat’ sa na rokovani, pripadni neucast’ vopred oznamit’ riaditel'ovi skoly aj s
uvedenim dévodu,

h) plnit zavery a tlohy vyplyvajice z uzneseni prijatych na zasadnuti,

1) dodrziavat’ rokovaci poriadok,

j) zachovavat ml&anlivost* o vetkych osobnych tidajoch, s ktorymi prisli do styku.

Clanok 4
Priprava a zvolavania zasadnutia pedagogickej rady

. Riaditel’ Skoly predseda zasadnutiam pedagogickej rady, zvolava a riadi jej rokovania. V

pripade nepritomnosti riaditel’a $koly rokovanie pedagogickej rady zvolava a riadi zastupca
riaditel’a materskej Skoly.

Rokovania pedagogickej rady sa uskutociiuju v stilade s planom prace Skoly na prislusny
Skolsky rok a schvalenym harmonogramom jej zasadnuti.

. Riaditel' Skoly modze zvolat mimoriadne rokovanie pedagogickej rady v pripade

neodkladnej potreby alebo vZdy, ak o to poziada viac ako 50% jej €lenov.

. Plan prace pedagogickej rady vychadza z planu hlavnych uloh Skoly, z hodnotenia

(analyzy) vysledkov Cinnosti PR za predchédzajuci Skolsky rok, z pokynov a usmerneni
vydavanych MSVVaM SR, organizaénych pokynov vydanych prislusnym regionalnym
uradom Skolskej spravy, z aktudlnych podmienok Skoly, vzdelavacich potrieb a podnetov
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov Skoly.

Pedagogicka rada zasad4 najmenej 4 x pocas Skolského roka.

Riaditel’ $koly urci spdsob pripravy materidlov na rokovanie a osoby zodpovedné za ich
vypracovanie. Podklady a namety na rokovanie urcuje riaditel’ Skoly, zastupca riaditel’a
Skoly.

Riaditel’ Skoly pripravi program rokovania v spolupréaci so svojim zastupcom, s veducim
metodickych organov skoly.

O termine, mieste a programe rokovania su ¢lenovia informovani najmenej 3 dni vopred.

4 Na mléanlivost PZ sa vztahuju ustanovenia § 4 ods. 1 pism. b) zédkona &. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch
a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zédkonov, § 11 ods. 7 zédkona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zédkonov, aj podla § 79 ods. 2 zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov
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Riaditel’ Skoly pred rokovanim urci zapisovatela a overovatelov zapisnice , zverejni
zoznam prizvanych hosti na zasadnuti pedagogickej rady.

Z dévodu mimoriadnej situacie, v pripade prerusSenia vzdelavania v materskej Skole
alebo v inych nalichavych pripadoch casovej tiesne s potrebou prerokovania prislusnej
problematiky bez zbyto¢ného odkladu, kedy nie je mozné zorganizovat zasadnutie za
fyzickej pritomnosti ¢lenov pedagogickej rady v rokovacej miestnosti, riaditel’ Skoly moze
uskutocnit’, viest’ poradu on-line a poziadat’ o vyjadrenie Clenov pedagogickej rady mimo

Standardného zasadnutia prostrednictvom ,,per rollam‘*.

Clanok 5
Zasadnutie pedagogickej rady

. Na zasadnutiach pedagogickej rady sa zcastiiuju vsetci PZ a OZ s rozhodujucim hlasom a

prizvani odbornici s poradnym hlasom.
Neucast PZ a OZ na zasadnuti alebo predCasny odchod zo zasadnutia ospravedliuje
riaditel’ Skoly.

. Aj ucast’ PZ a OZ, ktori maji uzatvoreny pracovnopravny vztah so Skolou na ustanoveny

tyzdenny pracovny cas alebo kratS$i pracovny c¢as, je na rokovani pedagogickej rady
povinna.
Pedagogicka rada je uznaSaniaschopnad, ak sa jej zucastni dvojtretinova véac¢sina vsetkych
¢lenov.
Rokovanie pedagogickej rady sa riadi rokovacim poriadkom, o rokovani sa vedie zapis®.
Struktara programu rokovania pedagogickej rady obsahuje tieto body:

a) otvorenie,

b) kontrola tloh z predchddzajiceho zasadania,

c) klucové body rokovania,

d) diskusia,

e) rozne,

f) navrh na uznesenie,

g) zaver.
Na uvod zasadnutia pedagogickej rady predsedajici predlozi na schvalenie program
rokovania, ur¢i overovatel'a zdpisnice a vykona kontrolu plnenia uzneseni a zadanych tloh
z ostatného zasadnutia pedagogickej rady.

. Predsedajuci udel'uje ucastnikom rokovania slovo podla poradia, v akom sa do diskusie

alebo vystipenia prihlésili. Predsedajuci m& po predchadzajicom upozorneni pravo
odobrat’ slovo diskutujicemu, ktory sa vyrazne vzdialil od témy rokovania.

Névrh na ukoncenie diskusie mdze podat’ kazdy ¢len pedagogickej rady. Predsedajuci da
nasledne o tomto navrhu hlasovat’.

Clanok 6
Prijimanie uzneseni a kontrola ich plnenia

. Na prijatie platného uznesenia je potrebnd nadpoloviénd vacSina vsetkych pritomnych

¢lenov pedagogickej rady.

5 Hlasovanie ,per rollam“ znamena hlasovanie resp. vyjadrenie ndazoru formou obeZnika, pisomne, teda nie riadnym
zasadnutim. Hlasovanie ,,per rollam* sa vyuzije len v situaciach, kedy je potrebné rozhodnut bez zbyto¢ného odkladu. Realizuje sa
formou elektronickej posty.

% §3ods. 2 pism. b) Vyhlagky MSVVaS SR &. 339/2023 Z. z. o pedagogickej dokumentacii a dal$ej dokumentacii
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Prijaté uznesenia nesmu byt v rozpore s legislativou a d’alSimi vSeobecne zavidznymi
pravnymi predpismi.

. Navrh na uznesenie predkladd riaditel’ Skoly, zastupca riaditel'a Skoly alebo iny clen

pedagogickej rady.

. Uznesenia sa formuluju jednoznacne, obsahuju presne stanovené ulohy s uvedenim

zodpovednych 0sob za ich plnenie, a to v konkrétne stanovenom termine.

Hlasovacie pravo maju iba PZ a OZ, ktori su tcastni zasadnutia.

Prizvani hostia sa na hlasovani nezucastniuju.

Ak pedagogicka rada neprijme uznesenia navrhnuté riaditel'om Skoly, odporuci vytvorit
poradnu skupinu zlozeni z clenov pedagogickej rady a odbornikov z praxe, ktora
vypracuje novy navrh na uznesenie.

. Nepritomni ¢lenovia pedagogickej rady st povinni obozndmit’ sa s prijatymi uzneseniami z

rokovania pedagogickej rady a s ulohami, ktoré z nich vyplyvaja pre¢itanim a podpisanim
zapisnice.

Riaditel’ skoly kontroluje plnenie uloh vyplyvajucich z prijatych uzneseni pedagogicke;j
rady.

Clanok 7
Vedenie zapisnic z pedagogickej rady

. Z kazdého zasadnutia pedagogickej rady sa vyhotovi zapisnica, ktord je k dispozicii na

nahliadnutie kazdému PZ a OZ.
Zapisnica musi obsahovat’:
a) datum a miesto rokovania,
b) meno a priezvisko zapisovatel’a a overovatel'ov zapisnice,
c) schvaleny program rokovania,
d) zaznam o prerokovanych bodoch rokovania vratane diskusie,
e) vysledky rokovania a hlasovania o uzneseniach,
f) priloZenl prezencnu listinu,
g) zoznam prijatych uzneseni vratane pridelenych tloh s uréenou zodpovednostou za
ich plnenie a terminmi plnenia,
h) podpisy zapisovatel'a, overovatel'a zapisnice a riaditel’a Skoly,
1) prilohy.
Za objektivne vyhotovenie zapisnice zodpoveda zapisovatel’.
Overovatel’ zodpoveda za spravnost’ a obsahovu 1 vecnu Uplnost’ zapisnice.

. Zapisovatel je povinny zapisnicu zo zasadnutia pedagogickej rady podpisanu

overovatelom predlozit’ riaditelovi Skoly do 3 pracovnych dni od uskuto¢nené¢ho
rokovania.

Zapisnice z rokovania su sucastou registraturnych zdznamov v zmysle schvaleného
registratirneho poriadku Skoly a podla tychto zésad sa archivuju.

Clanok 8
Zaverecné ustanovenia

1.Tento rokovaci poriadok pedagogickych porad nadobtida ti€innost’ dilom 1.2.2026
2.Zmeny a doplnky sa vykonavaju pisomnou formou.
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3.Tento rokovaci poriadok je sucast'ou vnutornych predpisov skoly a tvori prilohu
organiza¢ného poriadku.

Schval’ovacia dolozka

Rokovaci poriadok bol prerokovany so zamestnancami Materskej Skoly P. Dobsinského
4923/38 A, 979 01 Rimavska Sobota a schvaleny riaditel’kou skoly.

Tento interny predpis nadobuda platnost’ diiom podpisu a G€innost’ diiom 1.2.2026
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Priloha ¢. 1

Prezencna listina o oboznameni s rokovacim poriadkom pedagogickych porad:

Meno a priezvisko zamestnanca | Datum oboznamenia Podpis




